aH PETAR
92!~ ZRINSKI

> PUCKO OTVORENO UCILISTE

Pucko otvoreno uciliSte PETAR ZRINSKI
Selska cesta 119, 10000 Zagreb

Okvirni godisnji plan i program rada ustanove

za 2026. godinu

Zagreb, 5. sijeCnja 2026. godine



au PETAR
\§J£gl ZRINSKI

PUCKO OTVORENO UCILISTE

1. Uvod

Sukladno ¢lanku 9. Zakon o obrazovanju odraslih (Narodne novine br.144/2021) i ¢lanka 23. Statuta
Puckog otvorenog uciliSta PETAR ZRINSKI, na prijedlog Ravnatelja, Upravno vije¢e donosi GodiSnji plan i
program rada Puckog otvorenog uciliSta PETAR ZRINSKI kao jedinstveni dokument andragoSkog
jednogodisSnjeg rada. Ovim planom i programom utvrdena je organizacija cjelokupnog rada i djelovanja
Ucilista u 2026. godini.

Okvirnim godi$njim planom iprogramom rada ustanove utvrduju se poslovi, aktivnosti, mjesto, vrijeme,
nacin i izvrSitelji poslova, a sadrzi:

- popis planiranih poslova i aktivnosti
- podatke o organizaciji rada

- plan rada andragoskog voditelja.

Pucko otvoreno uciliSte Petar Zrinski zavrsilo je u 2025. godini proces provedbe vanjskog vrednovanja
ustanova za obrazovanje odraslih za 2025. godinu. Agencija za strukovno obrazovanje i obrazovanje
odraslih, na temelju ¢lanka 25. stavka 2. Zakona o obrazovanju odraslih (NN, br. 144/2021) i ¢lanka 14.
stavka 1. Pravilnika o nafinu vanjskog vrednovanja ustanova za obrazovanje odraslih i skupova ishoda
ucenja te nacinu rada i imenovanja povjerenstva za prigovore na izvjeSée o vanjskom vrednovanju (NN,
br. 19/2023), temeljem GodiSnjeg plana provedbe vanjskog vrednovanja ustanova za obrazovanje odraslih
za 2025. godinu koji je obuhvaéao Pucko otvoreno ugiliSte PETAR ZRINSKI, po pribavljenom misljenju
Savjeta za stru¢no miSljenje o provedenom postupku vanjskog vrednovanja ustanove (u daljnjem tekstu:
Savjet) u predmetu vanjskog vrednovanja ustanove, donijela je RIESENJE:

!
Ocjena razine kvalitete za Pucko otvoreno uciliSte PETAR ZRINSKI, Selska cesta 119 iz Zagreba, je:

VISOKA RAZINA KVALITETE.
Ocjena razine kvalitete daje se na vrijeme od sedam (7) godina.

U 2024. godini Pucko otvoreno uciliSte Petar Zrinski usvojilo je novi strateSki razvojni plan kojim su
definirane smjernice za unapredenje kvalitete obrazovanja, jaCanje suradnje s lokalnom zajednicom i
partnerima te razvoj inovativnih programa prilagodenih potrebama trZista rada. U 2026. godini UCiliSte ée
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nastaviti raditi na realizaciji postavljenih ciljeva, osiguravaju¢i odrzivi razvoj i povecanje dostupnosti

cjeloZivotnog obrazovanja za sve skupine gradana.

2. Osnovni podaci

Naziv ustanove: Putko otvoreno uciliSte PETAR ZRINSKI
Sjediste: Selska cesta 119, 10000 Zagreb
Telefon: +385 1 3700 552, +385 92 3968 346
E-mail: info@ petarzrinski.hr

Web: www.petarzrinski.hr

MB: 080494642

0O1B:72126416187

Sifra djelatnosti: 80420

Poslovna banka: Zagrebatka banka

IBAN: HR1323600001102404845

Osnivac: ALPHA EDUCA d.o.0. za usluge
Ravnatelj uciliSta: Dimitrije Milojevic¢
Andragoski voditelj u¢ilista: Mario Simunkovi¢

3. Programi obrazovanja odraslih za koje Ustanova ima odobrenje za rad i za
koje ¢e nastava i vrednovanje provoditi u 2026. godini

Redni .
. Naziv programa
broj
1 Program obrazovanja za stjecanje djelomicne
' kvalifikacije knjigovoda / knjigovotkinja
Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
2 internetski marketings brendiranje
3 Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
' racunalno razmiSljanje i programiranje u Pythonu
Program obrazovanja za stjecanje djelomicne
4. kvalifikacije Front-End developer / Front-End

developerka

Odobrenje MZOM idatum izdavanja
odobrenja

UP/1-602-07/22-03/00403;5 33-05-22-
0003 od 20.7.2022.

UP/1-602-07/2 2-03/00159; 533-05-22-
0002. od 12.4.2022.

UP/1-602-07/24-03/00314; 533-05-24-
0003 od 6.6.2024.

UP/1-602-07/24-03/00624; 533-05-24-
0002 od 17.12.2024.
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Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
izrada i provedba projekata financiranih iz EU fondova

Program obrazovanja za stjecanje djelomitne
kvalifikacije pomoénik u nastavi/pomocnica u
nastavi

Program obrazovanja za stjecanje
mikrokvalifikacije izrada vveb sjediSta u
WordPressu

Program obrazovanja za stjecanje
mikrokvalifikacije razvoj i oblikovanje grafickih
rieSenja

UP/1-602-07/24-03/00558; 533-05-24-
0005 od 19.11.2024.

UP/I-602-07/24-03/00665; 533-05-25-
006 od 29.1.2025.

UP/1-602-07/25-03/00522; 533-05-25-
0003 od 10.9.2025.

UP/I-602-07/25-03/00521; 533-05-25-
0003 od 10.9.2025.

Programi obrazovanja odraslih za koje Ustanova ima odobrenje za rad i za koje se viSe ne izvodi nastava,
a za koje ¢e se vrednovanje polaznika koji jo$ nisu zavrsili obrazovanje provoditi u 2026. godini:

Redni
broj

Naziv programa

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
razvoj i dizajn web sucelja u Wordpressu

Program obrazovanja za stjecanje djelomicne
kvalifikacije asistent za upravljanje
projektima/asistentica za upravljanje projektima

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
analiza temeljnih financijskih izvjeStaja mikro, malih i
srednjih poduzeca

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
izrada poslovnog plana

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
primjena digitalnih alata u uredskom poslovanju

Odobrenje MZOM i datum lzdavanja
odobrenja

UP/I-602-07/22-03/00345,533-05-22-
0002 od 21.6.2022.

UP/I-602-07/22-03/00313;5 33-05-22-
0004 od 14.6.2022.

UP/1-602-07/24-03/00231; 533-05-24-
0004 od 23.4.2024.

UP/1-602-07/23-03/00213; 533-05-23-
0005 od 18.8.2023.

UP/I-602-07/24-03/00243; 533-05-24-
0005 od 7.5.2024.
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U trenutku izrade godiSnjeg plana i programa, u procesu verifikacije programa je Program obrazovanja za
stjecanje djelomicne kvalifikacije pomoénik u nastavi/pomocnica u nastavi.

4. Prostorni i materijalni uvjeti

Prostor na adresi Selska cesta 119, Zagreb sastoji se od:
e pet (5) ucionica opremljene sa svim nastavnim sredstvima potrebnim za izvodenje nastave
+ informaticka ucionica
e dvorana za sastanke
e hodnika
e tri (3) ureda
e ureda sopremom potrebnom za provodenje online nastave
e sanitarnog ¢vora

Materijalni uvjeti:
e Skolske ploce
* radni stolovi istolice
e raCunala za rad
e prijenosna ratunala
e projektor
e printer
« fotokopirni stroj
e flipchart
e wifi mreza
e panoi

« vanjska kamara za video pozive

5. Trajanje i naCin provodenja programa

Nastava je organizirana u redovitom obliku u poslijepodnevnim satima, od ponedjeljka do petka i subotom
po potrebi po posebnom rasporedu. Nacin izvodenja nastave predviden je odobrenim programom
obrazovanja. Nastava se za vecinu programa osposobljavanja izvodi online u realnom vremenu. Raspored
se izraduje odmah po upisu svih polaznika i objavljuje se na oglasnoj plo¢i UCilita te na web stranici ili
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direktno polaznicima putem e-maila. Raspored i trajanje programa utvrden je nastavnim planom i
programom svakog programa.

Prakticni dio nastave, odnosno ucenje temeljeno na radu za sve programe koji ih ukljuuju, provodi se
izvan Ustanove kod poslodavca s kojim UCiliSte ima potpisane Ugovore o suradnji, a dio uenja temeljenog
na radu izvodi se simulacijom radnog okruZenja, sukladno odobrenom programu obrazovanja.

U UciliSte se upisuje izravno na temelju prikupljene dokumentacije, razgovora s polaznikom te se na
osnovu pracenja i procjene izraduje raspored i program rada i odreduje specificnost individualnog pristupa
polazniku.

Na pocCetku nastave svake obrazovne grupe voditelj obrazovnih programa UciliSta i predmetni profesor/i
upoznaju se s polaznicima, njihovim obrazovnim potrebama i posebnostima koje zahtijevaju individualni
pristup.

6. Kadrovski uvjeti

Naziv programa Nastavnici koji sudjeluju u izvodenju programa

Daki¢ Marina
FijaCko Jasmina
Frgi¢ Masa

Pulko Petra

Silvija Pretner Abici¢
Stani¢ Romana

Program obrazovanja za stjecanje djelomicne
kvalifikacije knjigovoda / knjigovotkinja

Peri¢ Kristina

© N o O~ WD

Zorko Josipa

Brecevac Paolo
Kauri¢ Tin

Kojundzi¢ Mario
Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije Majoli Anita

internetski marketing i brendiranje Rizvanovi¢ Lejla

Rosi¢ Marko
Sisinjak Ana

© N g~ w DR

Zoroe Jovana
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Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
racunalno razmisljanje i programiranje u Pythonu

Program obrazovanja za stjecanje djelomicne
kvalifikacije Front-End developer / Front-End
developerka

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
izrada i provedba projekata financiranih iz EU fondova

Program obrazovanja za stjecanje djelomicne
kvalifikacije pomoénik u nastavi/pomocénica u nastavi

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
razvoj i oblikovanje grafickih rjeSenja

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije
izrada vveb sjediSta u WordPressu

7. Popis planiranih poslova i aktivnosti

10.
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Papuci¢ Danko
DruZzijani¢ Marta
Fic Zagar Petra
Zajec Antonija

Mileti¢ Marko

Kolasvi¢ Adi

Stani¢ Popovi¢ Mirela
Glava$ Mirela
Pepelnik Patricija
Fiorvat Mirela
Kovaci¢ Sara

Misi¢ Antonija

Musil Vera

Pucko Silvija

Situm Maduni¢ Grozdana
Zduni¢ Nevzeta

Balaz Flelena
Marti¢ NataSa
Markovi¢ Maja
Baci¢ Antonija
Hunjadi NataSa
Besi¢ Dino
Papuci¢ Danko

e lzrada rasporeda nastave uzimajuéi u obzir raspolozive tehnicke i prostorne uvjete te

raspoloZivost predavaca.

< Utvrdivanje financijske isplativosti i izrada proracuna za grupe koje se pokrecu.

* Donosenje odluka o pokretanju grupa i upisu polaznika.
e Prikupljanje i obrada dokumentacije polaznika tijekom upisa.

e Kreiranje iaZuriranje dosjea polaznika i predavaca, prema potrebi.
* lzrada i sklapanje ugovora o obrazovanju s polaznicima i ugovora s predavacima.
« Razvoj nastavnih materijala i distribucija nastavnih materijala polaznicima.
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Osiguravanje potrebnih alata i resursa za provedbu programa.

Redovito praenje kvalitete nastave.

Kontrola naplate i praéenje financijskih aspekata programa.

Kontrola ostvarenih ciljeva u skladu s planiranim ishodima programa.

Provedba istraZivanja trziSta kako bi se identificirale potrebe za novim obrazovnim programima.
Razvoj novih programa obrazovanja temeljenih na potrebama trzZista i zahtjevima ciljanih
korisnika.

Priprema dokumentacije za verifikaciju i odobravanje novih programa od strane nadleznih
institucija.

Implementacija novih programa u ponudu uciliSta i njihova promocija potencijalnim
polaznicima.

Aktivno prisustvovanje konferencijama, radionicama idrugim programima u organizaciji
Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih (ASOO).

Razmjena iskustava s drugim ustanovama i primjena novih znanja u unapredenju obrazovnih
programa i organizacijskih procesa.

Imenovanje povjerenstva za zavr$ne provjere i sudjelovanje u njegovoj provedbi.

Izdavanje uvjerenja polaznicima koji su uspjeSno zavrsili program.
ZavrSna administracija programa i arhiviranje dokumentacije.
Organizacija radionice za jacanje andragoSkih kompetencija nastavnika

Razvoj andragoskih edukacija na platformi Petra Online

Rad na razvoj u platforme Petra online

Godisnji plan upisa polaznika

Odluku o upisu u program donosi Ravnatelj ustanove.

Odlukom se definiraju:

Uvjeti

uvjeti i nacin upisa polaznika,
rokovi upisa i
pocetak nastave.

upisa u program definirani su za svaki pojedinacni program. Upisi se provode tijekom cijele godine,

a termini upisa definirani su Odlukom o upisu. Datum pocCetka nastave podloZan je promjenama i
prilagodava se moguéim izvanrednim dogadanjima i potrebama polaznika. Pravo na upis imaju sve osobe
koje su starije od 14 godina, osim ako programom obrazovanja nije drugacCije propisano i koje ispunjavaju
ostale uvjete propisane programom (formalni programi). Broj grupa unutar jedne godine kao i broj
polaznika odreduje se s obzirom na iskustvo prijaSnjih godina, kao i na situaciju na trZiStu rada. Upisi u
programe osposobljavanja provodit ¢e se u suradnju s Hrvatskim zavodom za zapoSljavanje za sve one
programe koji zadovoljavaju uvjete upisa putem aplikacije MojVaucer.
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9. Kalendar rada ucilista

Planirani mjeseci realizacije programa - nastava i vrednovanje

Naziv programa

Program obrazovanja za stjecanje djelomicne kvalifikacije knjigovoda /
knjigovotkinja

Program obrazovanja za stjecanje djelomicne kvalifikacije asistent za
upravljanje projektima/asistentica za upravljanje projektima (samo zavrSne
provjere)

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije internetski marketing i
brendiranje

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije analiza temeljnih
financijskih izvjeStaja mikro, malih isrednjih poduzeca (samo zavrine
provjere)

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije izrada poslovnog
plana (samo zavrSne provjere)

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije primjena digitalnih
alata u uredskom poslovanju (samo zavrSne provjere)

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije raCunalno razmisljanje
i programiranje u Pythonu

Program obrazovanja za stjecanje djelomi¢ne kvalifikacije Front-End
developer / Front-End developerka

Planirani mjeseci izvodenja
programa

SijeCanj - prosinac 2026.

Sije€anj - prosinac 2026.

Sije€anj - prosinac 2026.

Sije€anj - prosinac 2026.

SijeCanj - prosinac 2026.

Sije€anj - prosinac 2026.

Sije€anj - prosinac 2026.

OZujak - prosinac 2026.
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Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije izrada i provedba Veljata - prosinac 2026.
projekata financiranih iz EU fondova

Program obrazovanja za stjecanje djelomic¢ne kvalifikacije pomoc¢nik u SijeCanj - prosinac 2026.
nastavi/pomocnica u nastavi

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije izrada web sjediSta u SijeCanj - prosinac 2026.
WordPressu

Program obrazovanja za stjecanje mikrokvalifikacije razvoj i oblikovanje SijeCanj - prosinac 2026.
grafi¢kih rjeSenja

Vrijeme izvodenja nastave

Nastava se okvirno provodi od ponedjeljka do petka u popodnevnim satima od 17:00 h.; po potrebi
organizirana je i subotom, sukladno definiranom rasporedu. Polaznicima je od ponedjeljka do petka uvijek
dostupno osoblje iz referade, Voditelj obrazovnih programa, Andrago$ki voditelj, predavaci, ili Ravnatelj
u radnom vremenu ili putem maila ili telefona ili portala ZPolaznik, a tehni¢ka sluzba dostupna je na sve
dane kada se izvodi nastava.

ZavrSne provjere

UciliSte organizira zavrSne provjere sukladno odobrenom programu obrazovanja. Sastav povjerenstva na
zavrSnoj obrani odreduje Andragoski voditelj.

Polaznik moze iza¢i na zavrSnu provjeru tek nakon izvedenih svih nastavnih sati predvidenih nastavnim
planom i programom ucilista (VPUP, UTR, SAP). Nakon zavrSetka izvodenja nastave na programu
obrazovanja, polaznik je duzan iza¢i na zavrSnu provjeru u za to predvidenom terminu, ako je tako
predvideno nastavnim planom za program koji upisuje. Polaznik zavrSnoj provjeri mozZe pristupiti tek
nakon zadovoljenja minimalne prisutnosti dolazaka na nastavu na programu obrazovanja, bez obzira
pohada li nastavu redovnim putem ili putem online sustava i nakon odradenog ucenja temeljenog na radu
kod poslodavca, ako je programom propisano.

Polaznik moZe pristupiti zavrSnoj provjeri maksimalno 4 puta za vrijeme trajanja obrazovanja.

ZavrSne provjere organiziraju se prema vazeéem rasporedu, a svi su objavljeni minimalno 20 dana prije
zakazanog termina zavrsne provjere na Oglasnoj plo€i/ZPolazniku/putem maila.
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10. Plan rada Andragoskog voditelja
Andragos$ki voditelj brine se o poslovima vezanim uz:

- organizaciju cjelokupnog procesa obrazovanja ivrednovanja

- procjenu iusmjeravanje polaznika u odabiru programa obrazovanja i programa vrednovanja

- upis polaznika u program obrazovanja i pristupnika u program vrednovanja

- nacin izvodenja nastave, kvalitetu poucavanja i vrednovanja

- ostvarivanje prava i obveza polaznika, kao i pracenje rezultata vrednovanja polaznika programa
obrazovanja odraslih

- izradu programa obrazovanja ili programa vrednovanja koje predlaze ustanova

- provodenje programa vrednovanja sukladno naCelima iz ¢lanka 3. stavka 2. Zakona o obrazovanju
odraslih

- poslove vezane uz profesionalno usmjeravanje i razvoj karijere polaznika koji ukljuCuju savjetodavnu
pomoc¢ i podrSku u prolaZenju programa obrazovanja i programa vrednovanja

-vodenje propisane andragoSke dokumentacije, kao i propisanih evidencija

- izdavanje javnih isprava te

- druge poslove vazne za obrazovanje odraslih u ustanovi.

PLANIRANJE

Sudjeluje u izradi Okvirnog godiSnjeg plana i programa rada ustanove studeni - sije¢an;j
Sudjeluje u izradi novih programa obrazovanja kontinuirano
Priprema cjelokupan proces obrazovanja i vrednovanja kontinuirano
STRUCNI POSLOVI TIEKOM OBRAZOVNOG CIKLUSA

Sudjeluje u izradi rasporeda izvodenja nastave programa obrazovanja kontinuirano
Sudjeluje u formiranju obrazovnih skupina kontinuirano
Organizira upis polaznika u programe obrazovanja kontinuirano

Organizira provodenje administrativnih poslova prema predavacima, o
o ) ] kontinuirano
polaznicima i ostalim strankama

Donosi odluke o uklju€ivanju novih predavaca, mentora istru¢nih .
) kontinuirano
suradnika za provedbu programa
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Vodi organizaciju izvodenja nastave (VPUP, UTR)

Sudjeluje u organizaciji edukacija za predavace

Sudjeluje u organizaciji zavrsnih ispita

Sudjeluje u povjerenstvima za zavrSnu provjeru znanja

Prati registar HKO
OSIGURANJE KVALITETE
Sudjeluje u procesu samovrednovanja Ustanove

Nazire provodenje i rezultate provodenja anketa polaznika o
zadovoljstvu nastavom i radom UCiliSta

Sudjeluje u vrednovanju rada novih predavaca

Prati nastavni proces i rad predavaca

Prati rezultate vrednovanja polaznika obrazovnih programa
PODRSKA POLAZNICIMA

Usmjerava i savjetuje polaznike u prolaZenju programa obrazovanja
PruZa podrsku polaznicima za vrijeme obrazovnih programa
ANDRAGOSKA DOKUMENTACIJA

Osigurava proces vodenja i Cuvanja andragoSke dokumentacije
Kontrolira ispravnost vodenja andragoSke dokumentacije

Nadzire unos podataka u Andragoski zajednicki upisnik podataka
(AZUP)

Nadzire unos podataka u Nacionalni informacijski sustav obrazovanja
odraslih (NISOO)

kontinuirano

kontinuirano

nakon zavrsenog obrazovnog

programa

nakon zavrSenog obrazovnog

programa

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano
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: : o nakon zavrSenog obrazovnog
Vodi proces izdavanja javnih isprava

programa

Okvirni godisnji plan i program rada POU Petar Zrinski donosi Upravno vije¢e na prijedlog Ravnatelja 5.
sijeCnja 2026. godine istupa na snagu dan nakon donoSenja.

KLASA: 602-06/26-05/01

URBROJ: 251-426-02-26-01

Zagreb, 5. 1. 2026. Predsjednik Upravnog vijeéa
Puckog otvorenog uciliSta Petar Zrinski.
Mario Simunkovié¢, mag. oec. Y






